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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA LE NINH Doc 14ap - Tu do — Hanh phuc
Sb: 35/TB- CTUBND Lé Ninh, ngay 10 thding 6 niam 2022
THONG BAO

Phan cong nhiém vu cho cong chirc chuyén mon
Chirc danh Tw phap — H¢ tich xa Lé Ninh

Can cir Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Lugt sua d6i, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt
T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Can b, cong chire ngay 13/11/2008; Ludt sita doi, b6 sung mét s6
diéu ciia Ludt Can bg, cong chire va Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly cong chirc;

Can cir quyét dinh s6 472 /OD-UBND; Quyét dinh so 4 74 /OD-UBND ngay
01/06/2022 UBND thj xd Kinh Mén vé viéc tuyén dung cong chire cdp xd;

Thuc hién quy ché lam viéc cia UBND xd nhiém ky 2021 — 2026.

Uy ban nhan dan thong bao phan coéng nhiém vu cho cac ong Cong chic T0 phap
— HU tlch phl trach cac linh vlc ¢l thl sau:

1. Ong Trinh Thé Bio tryuc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Tham muu, gitp UBND xa td chic thuc hién nhiém vy, quyén han cuia UBND
xa trong céc linh vyc: Tu phép trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu cho UBND x3 Ban hanh va to chtrc thuc hién quyét dinh, chi thi,
chuong trinh, ké hoach vé cong tac tu phap & xi; theo ddi, kiém tra tinh hinh thuc hién
sau khi duoc cip c6 thim quyén quyét dinh hoidc phé duyét.

Thuc hién nhiém vu cong tic Tu phap:. Thuc hién cap ban sao tir s6 gdc, ching
thye ban sao tir ban chinh cac giéy t, van ban bang tiéng Viét; ching thue chir ky
trong cac glay to, van ban bang tleng Viét; chimg thuc giao dich dam bao vé quyén sir
dung dat, bat dong san gan lién véi dat va cac viéc khac theo quy dinh cta phap luat va
theo ddi vé qudc tich, nudi con nudi; phdi hop véi cong chirc Vin hoa - xa hoi hudng
dan xay dung huong udc, quy udc & thon va cong tac gido duc tai dia ban; Theo ddi,
b4o céo tinh hinh thi hanh van ban quy pham phéap luat. Thim tra, ra soat cic vin ban
quy pham phap luat cia HDND va UBND x3 bdo cdo co quan c6 thim quyén xem xét,
quyét dinh; tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

- T6 chtrc thyc hién chuwong trinh, ké hoach phd bién, gido duc phap luit; quan
1y, khai thac, str dung Tu sach phap luat. Cha tri, phdi hop véi cong chic khac thuc
hién cong tac hoa giai ¢ co so; xur ly vi pham hanh chinh, giip UBND xa xdy dung va
quan ly co sé dir licu vé ho tich trén dja ban;

- Tiép nhan, tham muu giai quyét don thu, t6 cdo, khiéu nai thuéc tham quyén
giai quyét ciia Uy ban nhan dan, Chi tich UBND xa.

- Phéi hop véi co quan thi hanh 4n dan sy trong thi hanh an dan sy trén dia ban
theo quy dinh cua phép luat.

- Bao cao dinh ky va dit xult vl tinh hinh thlc hiln nhilm vl quln ly cong tac tl
phap dlllc giao vlli UBND Thl xa va Phong TU phap.
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2. Ong Lé Van Cuong truc tiép thuc hién cadc nhi€ém vu sau: Tham muu, gitp
UBND x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND xa trong cac linh vuc: ho
tich trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu cho UBND x3 Ban hanh va td chtrc thuc hién quyét dinh, chi thi,
chuong trinh, ké hoach vé cong tac Ho tich & xa; theo ddi, kiém tra tinh hinh thuc hién
sau khi duoc cap c6 tham quyén quyét dinh hodc phé duyét.

- Thyc hi¢n viéc dang ky, dang ky lai vi€c sinh, tu, két hon, nhan nudi con nudi;
thay doi, cai chinh ho tich cho nguoi dudi 14 tudi va bd sung ho tich cho moi trudng
hop khong phan biét do tudi; dang ky khai sinh, khai tir qua han theo quy dinh cta phap
luat; quan ly, sur dung cac loai s6 ho tich, bleu mau ho tich theo quy dinh cua Bo Tu
phap; luu trr sO ho tich, glay to ho tich; cap ban sao gidy to hd tich tu s6 ho tich.Thuc
hién mot sb viéc vé khac vé ho tich va qudc tich thudc tham quyén theo quy dinh cia
phap luat.

- Tham gia tiép nhén, giai quyét cac thi tuc hanh chinh cho t6 chtic va cong dan
tai b phan mot cua.

- Thuc hién cac nhiém vu khic do Phong tu phap thi xa, Chu tich, Phé chu
tich UBND xa giao.

Trén day la thong bao phan cong nhiém vu cho cac 6ng Cong chllc Tl phap — HI
tlch phl trach cac linh vlc cl thl. UBND xa yéu cllu cac 6ng dllc phan cong nhilm v[
phll trach cac Iinh vllc dllc phan cong thilc hiln nghiém tic thong bao nay.

Noi nhan:

- UBND Thi xa — Phong Tu phap (b/c);

- TT bang uy — HDND xa (b/c);

- Chu tich - Phé Chu tich UBND xa;

- Cong bb trén Cong TT xa, Dai truyén thanh;
- Cac cé nhan c¢ lién quan;

- Luu: VP./.
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